PROCEDIMIENTO: Autorizacion de actividades en la via publica
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

HERERERE
g DESCRIPCION DEL PASO O RESPONSABLE: g é; ;’Z 3 ;%
g ACCION ¢Quién hace la acciénoff £ =1 o S S
e ¢,Qué hace y como lo hace? paso? O |:> D ﬂ
|
Se presenta a la Oficina de Recepcion ‘
de documentos a solicitar infornacion
. Interesado(a)
1 |para que le sea autoizada la -
o o . solicitante
realizacion de actividad en la via
publica
Presenta solicitud por escrito para que
. \citud por escrito p ql{ Interesado(a)
2 |le autoricen realizar actividad en la via -
- solicitante
publica.
Encargada(o) de
3 |Recibe sellay registrala solicitud Recepciény Envio O
de Documentos :
La traslada solicitud a Encargado (a) |Encargada(o) de '
4 |del TrAmite de elaborar la resolucién, JRecepciony Envio O E>
para su andlisis de Documentos
5 Recibe solcitud y documentacion de  |Encargado(a) del O
soporte Tramite
l
. .. . ., |
5 Analiza solicitud e informacion de Encargado(a) del
soporte Tramite
Si documentacion de soporte llena los \
requisitos correspondientes, elabora
quisi b L ! ' . Encargado(a) del
7 |proyecto de resolucion que autoriza la L
S o . Tramite
realizacion de actividad en la via
publica
Traslada expediente con solicitud,
documente}leon de sopor.te y proyecto Encargado(a) del ’
8 |de resolucion a Secretario(a) L
. . o Tramite
Administrativo(a) para su revision y
opinion
9 |Recibe expediente Secretaria

Administrativa

0
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2 | DESCRIPCIONDELPASOO |REsPONSABLE:| 5 [ & | & | § |
g ACCION ¢Quién hace la acciénof| £ S ) o o
e ¢,Qué hace y como lo hace? paso? O : D ,
10 Revisa documentacién y proyecto de |Secretaria
solicitud Administrativa O
|
|
1 Si es conveniente hace observaciones |Secretaria O
a proyecto de resolucién Administrativa
12 Devuelve expediente con proyecto de |Secretaria —
resolucion a oficial encargado Administrativa I
|
. . Encargado(a) del
13 |Recibe expediente . 9 (@) O
Tramite |
I
14 |Elabora resolucién de autorizacion En'cargado(a) del
Tramite
]
15 Coteja que resolucion elaborada no Encargado(a) del
tenga errores Tramite
Traslada expediente con resolucion a
16 Secretario(a) Administrativo(a) para su|Encargado(a) del
firma y autorizacion de Gobernador(a) |Tramite ‘
departamental |
|
Secretaria O
. . L, Administrativa
17 |Recibe expediente con resolucién y
Gobernador (a)
Departamental
Secretaria
, L Administrativa y EI
18 |Revisa resolucion
Gobernador (a)
Departamental
Secretaria
. . . Administrativa O
19 |Firma en espacio correspondiente y

Gobernador (a)

Departamental
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HERERERE
2 DESCRIPCION DEL PASO O RESPONSABLE: 2 5; 2 3 ;%
é ACCION £ Quién hace la accionoff & S ) 2 S
o ¢,Qué hace y como lo hace? paso? O I:I |:> D ,
Secretaria O
20 Obtiene firma de autorizacién de Administrativa y
Gobernador(a) Departamental Gobernador (a)
Departamental
Secretaria | )
21 Remite al oficial encargado para Administrativa y
Notificar al Interesado Gobernador (a)
Departamental |
22 |Recibe expediente con resolucion En'cargado(a) del O
Tramite |
I
23 |Notifica al interesado En'cargado(a) del O
Tramite |
|
24 |Recibe notificacion Intgrgsado(a)
solicitante
|
o5 Se presentan a Gobernacion Interesado(a) O
Departamental solicitante |
[
26 Recibe certificacion de resolucién de |interesado(a) O
autorizacion solicitante
27 |Firma de recibido Int(.erfesado(a) O
solicitante
28 |Integra a expediente En'cargado(a) del O
Tramite
29 Traslada expediente al archivo para su|Encargado(a) del | >

resguardo

Tramite
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Encargado(a) de
Archivo

Encargado(a) de A

Archivo

OO wowvone
0] v
uy
v
>

30 |Recibe expediente

31 JArchiva expediente

El procedimiento "Autorizacién de actividades en la via publica", fue analizado, discutido y consensuado por los Secretarios Administrativos de las
Gobernaciones Departamentales o sus representantes y se enmarca dentro de la Asistencia Técnica brindada por el INAP a la Asesoria
Especifica de Gobernaciones Departamentales del Ministerio de Gobernacion.



